INSTRUCTIVO PARA DILIGENCIAR EL FORMATO 

CB - 0709 - INVENTARIO DE IMPRESORAS

A continuación se indica la definición y los lineamientos para diligenciar el formato CB - 0709 - INVENTARIO DE IMPRESORAS, con el fin que la información sea registrada correctamente.

I. LINEAMIENTOS:

Cantidad: Señale el número de impresoras con que cuenta la entidad
Marca: Indique la casa fabricante de las impresoras.
Clase: Indique si la impresora si es de matriz de punto, láser o de inyección.
Tipo de adquisición: Indique si las impresoras se adquirieron por medio de compra, arrendamiento, comodato, convenio, etc.
Fecha de adquisición: Señale el día, mes y año en que se adquirieron las impresoras.

Número de contrato de adquisición: Registre la identificación del o los contratos con los cuales se adquirieron las impresoras.
Estado: Señale la situación en la cual se encuentran las impresoras, clasificándolos si están en funcionamiento, dañados o en mantenimiento.

